BRUXELLES
FORMATION

YTZERAS

former pour IP'emploi

BIMoffice 5 - Les fondamentaux

« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :

« Interface, fonctionnement de base et paramétrage

« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :

« Interface, fonctionnement de base et paramétrage
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage

» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
« Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :
» Interface, fonctionnement de base et paramétrage :

» Lafenétre "Intervenants"” : La fenétre principale

99 lecons
Durée estimée : 07h43
Référence : BFEP-990

La philosophie du logiciel
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Présentation de l'interface
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Présentation rapide des modules
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La fenétre d'intervenant et son onglet Comptabilité
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Regles de saisie : les bonnes pratiques
Utilisation des filtres et favoris

Gestion des données

L'import et L'export des Données

La notion de projet: Affichages des Informations
Définitions de la Notion de Projet

La fiche projet Résumé

La fiche projet Statut

La fiche projet Avancement

La fiche projet Attributs

La fiche projet Assurances

L'annuaire du projet Entreprise

L'annuaire du projet - onglet Intervenants

L'annuaire du projet - onglet Equipe Interne
L'annuaire du projet - onglet Entreprises AO
L'annuaire du projet - onglet Groupe Diffusion
L'annuaire du projet - onglet Evénements

La création d'un nouveau Projet via 'assistant

La création d'un projet - onglet Classement interne

La création d'un projet - onglet Projet

La création d'un projet - onglet Etude Technique

La création d'un projet - onglet Co-traitants

La création d'un projet - onglet Dossiers et Documents
La création d'un projet - onglet Co(t d'opération
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La fenétre "Projets" : La création d'un projet Réglages
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Affichage des informations

Caractéristiques de I'arborescence

Caractéristiques des "fichiers"

Création et modification d'une piéce Caractéristiques
Création et modification d'une piece Historique
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Création et modification d'un document Extraire et Réintégrer
Création et modification d'un document Informations
Création et modification d'un document

Les fonctions du menu contextuel Document

Les fonctions du menu contextuel Piéces

La manipulation des documents et pieces

La Personnalisations de I'Affichage

Les fonctions de recherche lu ou non lu

Les fonctions de recherche

Les fonctions de recherche Avancés

Les fonctions de diffusion - Mail

Les fonctions de diffusion - Bordereau

Les fonctions de diffusion - Archigate (box.com)

La fenétre "Mail" : La fenétre mails

La fenétre "Mail" : Gestion des mails - Filtre simple

La fenétre "Mail" : Gestion des mails - Filtres complexes

La fenétre "Mail" : Gestion des mails - Fonctions spécifiques
L'Agenda : Principes d'affichage et filtres

Bruxelles Formation entreprises Rue de Stalle, 67 - 1180 Bruxelles
T +32 2 371 73 50 - entreprises@bruxellesformation.brussels

BF entreprises



BRUXELLES
FORMATION

P AR

former pour IP'emploi

BIMoffice 5 - Les fondamentaux

e L'Agenda : Création d'un rendez-vous

* L'Agenda : Synchronisation avec Google Agenda

« Les pointages individuels : Affichage et création de pointages

* Les pointages individuels : Autres modes de création d'un pointage
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Principes d'affichage et filtres
Création d'un frais

L'édition des notes de frais
Presse-papier et impressions
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