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. Afficher plusieurs lignes dans I?en-te?te des messages
Le module courrier :
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: Redimensionner les images jointes avant de les envoyer

Le module courrier

85 lecons
Durée estimée : 02h15
Référence : BFEP-1124

Lancer Outlook

Premie?re utilisation du ruban

Cre?ation d'un compte de messagerie
Utiliser plusieurs comptes e-mail

La fene?tre Outlook

La barre d'outils Acce?s rapide

Forcer le mode tactile ou classique d?Outlook
La fonctionnalite? Rechercher

Recherches dans Bing sans quitter Outlook
Traduction dans Outlook

Le volet Boi?te de re?ception

Boi?te de re?ception Prioritaire

Le dossier Boi?te d'envoi

Le filtre de courrier inde?sirable
Cre?er un nouveau message

: Envoyer un message a? plusieurs destinataires

Mise en forme d'un message
Liens hypertextes

: Ajouter des illustrations dans un message

Inse?rer une ico?ne dans un message

Inse?rer un objet 3D dans un message

Ajouter une forme dans un message

Ajouter un diagramme SmartArt dans un message
Ajouter un graphique dans un message

Inse?rer un tableau dans un e-mail

Inse?rer un effet typographique dans un message
Ajouter une capture d'e?cran dans un message
Inse?rer un fichier dans un message
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Plus loin avec le module courrier

Plus loin avec le module courrier :
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Le module calendrier :
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: Envoyer des fichiers joints stocke?s sur OneDrive

Envoyer des fichiers volumineux stocke?s sur OneDrive
Signature e?lectronique

Cartes de visite

Ve?rification de l'orthographe et de la grammaire
Envoyer et recevoir des messages

Faire suivre des messages

Organiser les messages rec?us

Re?pondre a? un message

Suivi de messages

Imprimer des messages e-mail

Actions rapides

Alle?ger la boi?te de re?ception

Dossiers favoris

Recherche dans une boi?te de re?ception
Dossiers de recherche

: Quels sont les messages les plus lourds

Cre?ation d'un dossier de recherche personnalise?
Utiliser un papier a? lettres

Correction en un clic des proble?mes d?accessibilit
E?coutez vos courriers

Les @mentions dans Outlook 2019

Premiers pas
Plusieurs calendriers en me?me temps
De?finir un rendez-vous

* Le module calendrier : De?finir une nouvelle re?union

* Le module calendrier : De?finir une nouvelle ta?che
* Le module calendrier : Imprimer un calendrier
* Le module calendrier : Envoyer son calendrier via e-mail

» Le module calendrier : Recherche d'informations dans un calendrier
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Le module calendrier : Pre?visions me?te?0

Le module contacts :
Le module contacts :
Le module contacts
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Les autres modules :
Les autres modules :
Les autres modules :
Les autres modules :

Les autres modules

Cre?er une carte de visite
Premiers pas avec le module Contacts

: Acce?der a? un contact et le modifier

Utiliser les contacts

Cre?er une liste de contacts

Publipostage

Imprimer une liste de contacts

Faciliter I'acce?s a? vos contacts pre?fe?re?s
Affecter une ta?che

Imprimer la liste des ta?ches

Le module Notes

Outlook aujourd'hui

: Gestion des flux RSS dans Outlook

Personnaliser Outlook : Le the?me Office noir
Personnaliser Outlook : De?finir un format d'e-mail par de?faut
Personnaliser Outlook : Correction pendant la frappe

Personnaliser Outlook : Modifier le fuseau horaire

Personnaliser Outlook :

Personnaliser Outlook : Recherche instantane?e

Personnaliser Outlook :

Personnaliser Outlook : Afficher un message d'alerte

Personnaliser Outlook :

Personnaliser Outlook : Personnaliser le ruban d'Outlook

Re?organiser automatiqguement les messages rec?us
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Modifier le fuseau horaire pour un rendez-vous ou une re?union

Re?pondre automatiquement aux messages rec?us en cas d'absence
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